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CEDULA DE PUESTOS Y FUNCIONES DE SERVIDORES PUBLICOS

Xalapa, Veracruza _17 _de___ JUNIO de 2019

Derivado de Ta Audiforia infegral en la modalidad de visita domicifiaria que st realizando el Personal del QOrfis, a la Secretaria de
Educacién de Veracruz, corespondlente al sjercicio fiscal 2018, de acuerdo a la orden de auditerfa contenida en ef oficio nimero
OFS/AG _DAPE/4518/03/2019 de fecha 21 de marzo de 2019, emifida por & Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de
Veracruz ds Ignacio de la Liave y coma parte de nuestros procedimientos de revision; con fundamento en los articulos 26, 40
fraccion 1, 49 fraccin H, 51 Ley 364 de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas de! Estado de Veeragruz de ignacio de la
Llave, 8 fraccion 1V, 17, 23 fraccidn | de las Reglas Técnicas de Auditeria Phiblica para el Procédihiento de Fiscalizacion Superior
en el Estado de Veracrisz, se soficita que cada servidor plblico de la Secretaria (desde nivel Tiular hasta nivel de Jefe de
departamento), flene el siguiente formato con fa informacion requerida, relativa a las funciones gue desempefia:

NOMBRE DEL PUESTO: : :
JEFE DE LA OFICINA DE ENLACE INSTITUCIONAL

NOMBRE COMPLETO DEL SERVIDOR PUBLICO:

DINA REYNA CRUZ RIVERA

FEGHA DE NOMBRAMIENTO O DE INGRESO:
07 DE ENERO DEL 2019

LE REPORTA {(NOMBRE DEL. PUESTO):
DELEGADA REGIONAL SEV POZA RICA

SUPERVISA A {NOMERE DEL PUESTO}L
AUXILIARES ADMINISTRATIVOS DE LA QFICINA DE ENLACE

FUNCIONES GENERALES:

COQORDINAR, SUPERVISAR Y EVALUAR A TRAVES DE LAS AREAS QUE LA INTEGRAN Y DE LOS CUERPOS DE
SUPERVISION ESCOLAR, EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS IMPLEMENTADOS POR LA SECRETARIA DE
EDUCACION EN LOS SERVICIOS Y PLANTELES EDUCATIVOS ESTABLECIDOS EN LA JURISDICCION REGIONAL,
PARA DAR UN MEJOR SERVICIO DE CALIDAD A LA SOCIEDAD Y DOCENCIA.

FUNCIONES ESPECIFICAS:
DISENAR E IMPLEMENTAR MECANISMOS QUE PERMITAN LA COORDINACION DE LOS CUERPOS DIRECTIVOS Y DE
SUPERVISION PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION EN LOS PLANTE-
|.ES EDUCATIVOS DE LA REGION.

DIFUNDIR LA NORMATIVIDAD QUE RIGE EL FUNCIONAMIENTO DE LA OFIC]NA DE ENLACE INSTITUCIONAL, AS] COMG
LA OPERACION DE LOS PLANTELES Y SERVICIOS EDUCATIVOS, ESTABLECIENDO LOS MECANISMOS QUE PERMITAN
VIGILAR SU OBSERVANCIA

ESTABLECER COORDINACION OPERATIVA CON LAS DEMAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DE -
EDUCACION, PARA EL MEJOR DESEMPENO DE LAS FUNCIONES SUSTANTIVAS DE LA DELEGACION REGIONAL.

APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS EVENTOS ARTISTICOS, CULTURALES Y DEPORTIVOS AFIN DE COADYUVAR
EN LA PRESERVACION DE 1. AS COSTUMBRES DE LA REGION ‘
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FUNCIONES ESPECIFICAS:

Anexar fotocopia de nombramiento y de identificacion oficial con fotografia (Institucional, INE, IFE o Pasaporie) -

NOMERE Y FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO DE LA POR EL “ORGANO DE FISCALIZACION
SECRETARIA DE EDUCACION DE VERACRUZ SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ DE
. IGNACIO DE LA LLAVE”

DINA-REFRAERUZ RIVERA

NOMERE Y FIRMA " AUDITGR
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DELEGACION REGIONAL POZA RICA
Poza Rica, Ver. a 5 de julio de 2019
OFICIO No. 1116/SEV/DRPR/2019
Asunto: Nombramiento

C. DINAREYNA CRUZ RIVERA
PRESENTE

A través de este conducto hago de su conocimiento que he tenido a bien
designarla como JEFE DE OFICINA DE ENLACE INSTITUCIONAL de esta
Delegacion, surtiendo efectos este nombramiento a la fecha del presente, por

lo anteriar, sirvase tomar posesion de la citada oficina.

Agradeciendo de antemano su apoyo, reconozco su capacidad, responsabilidad,
compafierismo y compromiso, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial

saludo.

ATENTAMENTE
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